清河县审计局音像记录设备使用规定

第一条 为进一步做好审计行政执法全过程记录工作，规范审计执法音像记录设备的使用和管理，根据有关管理规定，结合我局工作实际，制定本规定。

第二条 本规定所称执法记录仪，是指具有录像、照相、录音等功能，用于审计系统行政执法审计过程的便携式设备。

第三条 我局所配发的音像记录设备为审计执法工作专用设备，不得挪做它用，严禁摄录任何与工作无关的内容。

第四条  按照“谁使用、谁保管、谁负责”的原则，执法记录仪使用人员应当及时检查执法记录仪的电池容量、内存空间，保证执法记录仪正常使用，并定期进行保养维护。

第五条 因不可抗拒事由或取证需要等原因无法或不宜同步录音录像的，经现场负责人或主管部门领导同意，可以不予同步录音录像。

第六条 各职能科室负责音像记录设备的日常管理、维护，必须始终确保音像记录设备处于正常的工作状态。

第七条 审计执法人员在进行现场执法摄录工作之前，应当对音像记录设备进行全面检查，确保音像记录设备能正常使用及工作，并按照当前日期、时间调整好设备运行时间。

第八条 审计执法过程中音像记录设备应当置于合适的位置，以便完整记录执法过程。

第九条 音像记录设备使用人应严格按照使用说明书要求操作。因保管不善、使用不当造成音像记录设备丢失、损坏的，按相关规定予以赔偿。

第十条 音像记录设备因故障或损坏不能使用的，使用科室应及时联系局办公室安排维修。

第十一条 音像记录设备录制的视听资料储存由使用科室具体负责。任何人不得对原始记录的数据进行删节、修改；未经批准不得擅自对当事人、外部单位或者社会提供现场执法记录的内容。市局建立现场执法记录管理平台，由法规科负责管理。

第十二条 公安、法院、检察院等部门因工作需要查阅视听资料的，应当报经局主要负责人批准，并由保管人对查阅人、查阅事由、查阅时间等情况进行登记。

第十三条 涉及国家秘密、商业秘密的现场执法记录，应当严格按照保密工作的有关规定和权限进行管理。

第十四条 局办公室负责音像记录设备的配备、维护、更新、监督等工作。

第十五条  本规定自2017年7月1日起施行。
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