
部门职责登记表
部门名称：清河县市场监督管理局

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	1
	贯彻执行国家和省、市关于工商行政管理、食品药品监督管理的工作方针、政策和法律、法规；拟定全县相关政策措施和规划并组织实施。
	负责机关文电、信息、统计、信访、档案、保密、保卫、会务、提案议案等工作；承担综合性调研、政务公开、督察督办等工作；负责对外联系、公务接待、机关后勤等工作。
承办全系统的机构编制、人事管理、队伍建设和教育培训工作；负责机关和所属单位的党群工作；负责机关和所属单位的工青妇、计划生育工作；负责机关和所属单位的纪检监察工作；负责离退休人员的服务管理工作。

负责机关和所属单位经费、财务、物资装备、基本建设、政府采购和国有资产管理工作，承担编制财务预算决算工作。
	办公室
	

	2
	组织行政处罚案件听证工作；承办行政复议、应诉和赔偿有关工作；承担本系统行政执法监督、规范性文件起草、执法案件审核、法制宣传、法制培训等工作；指导直属机构、派出机构行政执法工作。
	①承担行政执法处罚一般案件的核审、听证.

②负责组织协调行政复议、行政应诉和赔偿工作.

③组织指导全局行政执法监督、规范性文件起草工作.

④组织开展法制宣传培训工作.

⑤指导直属机构、派出机构行政执法工作
	政策法规股
	

	3
	负责食品（含食品添加剂、保健食品、酒类及调味品，下同）研制、生产、流通、消费环节的安全监督管理工作，实施不安全食品召回制度；承担本辖区食品、食品相关产品生产加工、流通、消费环节的质量安全监督管理责任；

负责组织查处消费环节食品安全和药品、医疗器械、保健食品、化妆品等的研制、生产、流通、使用方面的违法行为。

负责全县食品从业人员的培训和健康体检；按照有关规定负责食品相关专业技术职务评审和从业人员职业资格准入制度组织实施的有关工作。
承担县政府食品安全委员会日常工作。负责食品安全监督管理综合协调，推动健全协调联动机制。督促检查各乡镇（开发区）人民政府和县有关部门履行食品药品安全监督管理职责，并负责考核评价。
    承办县政府及县政府食品安全委员会交办的其他事项。


	组织实施食品安全监督检查、专项整治；制定辖区生产食品安全监督管理制度、计划和措施并组织实施；发布日常监督管理信息；组织开展专项整治工作；负责不安全食品召回的监督；承担食品安全应急体系和诚信体系建设工作；负责拟定食品加工小作坊的管理规定；参与重大活动餐饮服务及食品安全保障工作；组织开展量化等级评定及明厨亮灶工作；负责组织食品抽样工作；参与食品安全教育宣传工作。
    承担辖区食品安全规划的拟定、协调及实施；组织开展食品安全联合检查行动、重大整顿治理及宣传教育工作；统一发布食品安全信息；组织开展重大食品安全问题调查研究并提出政策建议；督促检查食品安全法律法规和食品安全决策部署的贯彻执行情况；拟定食品安全事故应急预案并组织实施；负责食品安全事故调查处理；负责县食安办日常工作。
	食品监督管理股

各镇市场监督管理所
	

	4
	负责化妆品的监督管理和全县化妆品不良反应监测的管理。
负责组织查处消费环节化妆品的研制、生产、流通、使用方面的违法行为。
	组织实施化妆品、保健食品监督管理工作；负责保健食品产品、原料、包材的相关技术要求和技术规范的贯彻实施；负责化妆品、保健食品安全事故的调查处理工作；负责组织化妆品保健食品抽样工作。
	化妆品保健食品监督管理股

各镇市场监督管理所
	

	5
	负责药品（含中药、民族药，下同）、医疗器械行政监督和技术监督，负责监督实施药品和医疗器械研制、生产、流通、使用方面的质量管理规范。

负责监督实施国家药品、医疗器械标准；组织开展药品不良反应、医疗器械不良事件和药物滥用监测；负责药品、医疗器械再评价和淘汰的有关工作；配合有关部门实施国家基本药物制度；负责组织实施国家关于处方药和非处方药分类管理制度。

负责组织实施中药、民族药监督管理规范，监督实施中药材生产质量管理规范、中药饮片炮制规范；依法实施中药品种保护制度。负责各类市场经营秩序的规范管理和监督；协助县政府培育发展市场体系；组织管理经纪人、经纪机构。

负责监督检验生产、经营企业和医疗机构的药品、医疗器械质量；负责监督管理医疗用毒性药品、麻醉药品、精神药品、放射性药品、药品类易制毒化学品和药源性兴奋剂；发布药品、医疗器械质量监管信息。

负责组织查处消费环节药品、医疗器械、

负责执业药师等相关职业资格的相关工作；负责全县药品从业人员的培训和健康体检；按照有关规定负责食品药品等相关专业技术职务评审和从业人员职业资格准入制度组织实施的有关工作。
	监督实施药品、医疗器械的国家和行业标准；承担药品生产、经营企业质量管理规范等认证的技术审查，以及现场检查、跟踪检查的具体实施工作；依法监督中药材专业市场；监督药品、医疗器械互联网信息服务和交易行为。负责监督实施国家药品标准和中药饮片炮制规范；监督实施中药材生产、药品生产和医疗机构制剂等质量管理规范；组织实施处方药与非处方药分类管理制度；监督实施医疗器械法定标准、产品分类管理和生产、经营、使用质量管理规范；负责组织药械抽样工作；负责执业药师相关工作。
	药品医疗器械监督管理股

各镇市场监督管理所
	

	6
	依照法律法规打击流通领域的走私贩私行为和经济违法行为。保护消费者合法权益，查处侵犯消费者权益案件。
组织管理经济合同，组织查处合同欺诈行为；负责管理动产抵押物登记；组织监管拍卖行为。组织管理个体工商户、个人合伙、独资企业和私营企业的经营行为。
	承担指导网络市场发展规划和服务工作；负责监督管理网络市场、经营性网站主体资格和经营行为；组织指导网络市场经营者信用监管，依法查处网络商品交易与服务案件；开展网络商场监测及监管技术研究与应用；开展农资商品质量监督管理工作；负责辖区消费者权益保护、流通领域商品质量监督管理和质量检测工作，适时发布商品质量监测信息及消费警示；规范商品售后服务，组织指导查处侵害消费者权益和经营假冒伪劣商品等违法行为；负责12315行政执法体系建设，打造服务社会的品牌窗口，构建消费维权的枢纽平台；负责受理经营者、消费者咨询、申诉、举报，并指挥调度系统单位及时依法处理，督办反馈结果；负责指导调解消费纠纷及消费相关信息分析、公开工作；组织3.15国际消费者权益日活动；组织指导派出机构的市场（合同）规范、消费者权益保护、12315执法体系建设。
组织实施合同行政监督管理，查处合同欺诈等违法行为；承担管理动产抵押物登记、经纪人、经纪机构、经纪活动和拍卖行为工作；组织指导商品交易市场信用分类管理和市场专项治理；
	市场监督监督管理股

各镇市场监督管理所
	

	7
	组织指导企业、农民专业合作社、个体工商户和其他经营单位的登记注册；承担规定范围内的企业和其他经营单位的登记注册工作；组织指导办理核准企业名称；承担企业登记管理信息库的建设管理和内资企业登记注册信息的分析、公开工作；组织指导基层局注册工作。
	负责组织企业（含外商投资企业、外国（地区）企业常驻代表机构、外国企业辖区从事的生产经营活动）、个体工商户和其他经营单位监督管理及企业信用体系建设；组织企业、个体工商户和其他经营单位的信用分类管理；组织指导企业、个体工商户和其他经营单位的登记事项监督管理及年度检验工作，查处违反登记注册管理法规的违法行为；按照职责分工依法组织查处取缔无照经营；组织指导直属机构、派出机构的企业监督管理工作
	企业监督管理股

各镇市场监督管理所
	

	8
	负责查处市场管理和商标管理中发现的掺假及假冒产品行为
负责县内注册商标的监督管理，查处商标侵权行为。组织管理广告发布与广告经营活动。
	负责广告业发展规划、广告经营审批和广告监督管理；负责组织检测各类媒介广告发布情况，监督管理广告活动，查处虚假广告等违法行为；指导广告审查机构和广告行业组织工作；负责商标管理，组织驰名商标、著名商标的培育推荐工作；负责保护商标专用权和查处商标侵权行为；负责特殊标志、官方标志的管理和保护；组织指导派出机构的商标广告监督管理工作。
	商标广告监督管理股
各镇市场监督管理所
	

	9
	规范各类市场经营秩序和监督管理网络商品交易中心行为；
	规范各类市场经营秩序和监督管理网络商品交易中心行为；
	网络经营监管股
	

	10
	组织检查市场主体的交易和竞争行为，查处垄断和不正当竞争案件；
依照法律法规打击流通领域的走私贩私行为和经济违法行为。
	依法查处违反市场行政管理法律法规的大案、要案和典型案件；负责组织实施反不正当竞争、监督管理直销和禁止传销工作；根据上级授权，开展反垄断执法工作；依法查处不正当竞争、商业贿赂、走私贩私及其他经济犯罪行为；依法承担监督管理和规范直销企业、直销员及其直销活动工作；承担打击传销领导小组办公室日常工作，组织协调有关部门依法开展打击传销联合行动及相关工作；负责规范直销、禁止传销工作，查处违法直销和传销行为；承办上级机关交办的其他事项。
	经济检查大队
	




