清河县市场监督管理局
音像记录设备管理使用制度
第1条  为规范我局音像记录设备管理，提高工作质量和执法水平，有效维护执法人员正当执法权益，保障执法人员正确使用音像记录设备依法履行职责，根据相关规定，结合我局实际，制定本制度。    
第2条 本规定所称的音像记录设备是指配备给各部门及执法人员进行工作时所使用的便携式录音录像取证设备（如：照、摄相机、执法记录仪、录音笔）。
第3条 各部门配发的音像记录设备应当由各部门明确专人负责维护保养工作，确保设备随时能够正常使用。音像记录设备的使用按照“谁使用、谁负责”的原则，执法人员在出发前应当仔细检查现场执法记录仪设备是否正常，电池是否充足，内存卡是否有足够空间，时间显示是否准确，确保能做到全程录音录像。    
第4条 执法人员在使用音像记录设备后应当及时将视频资料上传至采集电脑，确保视频资料当日上传、备份。
第5条 各配备音像记录设备的部门，要建立音像记录设备保管使用记录，防止损毁、遗失。
第6条 局办公室负责音像记录设备的配备，各配发音像记录设备的部门负责日常维护管理，因使用不当、保管不善造成设备损坏或丢失的，由使用人照价赔偿；如设备在正常使用中出现故障的，应及时上报进行后续处理。
 
音像记录设备使用记录表
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